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El manual de organizacion es un instrumento administrativo que se utiliza de apoyo para la
correcta coordinacion de todas las personas que forman parte de una estructura
organizacional; estd disefiado para difundir las lineas de autoridad y responsabilidad, asi
como para dar a conocer los objetivos y las funciones de todos y cada uno de los puestos

que forman parte de esta estructura.

El presente manual de organizacién del Departamento de Transparencia, tiene como
propdsito el de describir las funciones especificas, responsabilidades, atribuciones,
descripcién de puestos y niveles de autoridad, asi como la Estructura organica del

Departamento.

El manual es un medio para familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes
niveles jerdrquicos que conforman este instituto. Su consulta permite identificar con
claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las areas que lo integran y evitar
la duplicidad de funciones; conocer las lineas de comunicacién y de mando; y proporcionar
los elementos para alcanzar la excelencia en el desarrollo de sus funciones elementos
indispensables que le permitiran atender las necesidades de la Administracion Publica, con
la finalidad de lograr una administracion eficaz y objetiva previstas en corto, mediano y
largo plazo, que impulse y mantenga el desarrollo administrativo., brindando atencion y
apoyo a la comunidad, coadyuvando en el marco de la legalidad en la generacion de
alternativas donde existen oportunidades para que las personas puedan tener acceso a la

informacion publica.
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V. MISION

Garantizar la transparencia y los derechos de acceso a la informacidon publica para

incrementar la participacion ciudadana en el municipio de Tecalitlan, Jalisco.

VI. VISION

Tecalitlan conoce y ejerce sus derechos de acceso a la informacién publica, para ubicarnos

dentro de los municipios mas transparentes en el estado de Jalisco.

VII. VALORES INSTITUCIONALES
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C. Martin Larios Garcia
Presidente Municipal

Lic. Evaristo Soto Contreras
Secretario General

Lic. Carmen Yadira Alcaraz Solorio
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IX. ORGANIGRAMA

Titular de la Unidad de Transparencia

APROBACION DEL MANUAL:

ELABORO:

PROF. RAMIRO TORRES CHAVEZ, OFICIAL
MAYOR DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE

REVISO:

TECALITLAN, JALISCQ. 5, /L. it ..
(LIC. CARMEN YADIRA ALCARAZ SOLORIO),
(TIMULAR  DE LA UNIDAD  DE
TRANSPARENCIA)  DEL  GOBIERNO
MUNICIPAL DE TECALITLAN, JALISCO.

APROBO:

C. MARTIN LARIOS GARCIA, PRESIDENTE
MUNICIPAL DE TECALITLAN, JALISCO.
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