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e TECALITLAN
INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad dar una guia rapida, especifica y
facil sobre la operacién de las diferentes actividades que se realizan en el
departamento de Servicios Generales del municipio de Tecalitlan, Jal. Asi como

servir de instrumento para el apoyo y mejora institucional.

Incluye las principales operaciones de los procedimientos que se dan en las labores
cotidianas de dicho departamento, mostrando los pasos a seguir para la realizacion
de cada actividad motivando con ello el buen funcionamiento y desarrollo
administrativo dando cumplimiento al reglamento interno del Ayuntamiento y

administracion publica de Tecalitlan, Jalisco.

Es importante sefalar también, que este documento esta sujeto a actualizacion en
la medida que haya alguna variacion de los procedimientos, normatividad
establecida, en la estructura organica o bien en algun otro aspecto que influya en la

operatividad del procedimiento.
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TECALITLAN

V. MISION

Brindar a los compafieros de trabajo, habitantes del Municipio de Tecalitlan y sus
Delegaciones un Servicios Publicos de calidad, atendiendo de manera eficaz y eficiente las
necesidades requeridas logrando la satisfaccion del ciudadano.

V1. VISION

Hacer que la Direccién de Servicios Generales realice sus actividades con responsabilidad
para un mejor desempefio laboral.

VII. VALORES INSTITUCIONALES

* Tolerancia

* Lealtad

* Honestidad

* Responsabilidad
* Trabajo en equipo

VIIl. NORMATIVIDAD

MARCO JURIDICO

+ CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. D.O.F. 05-02-
1917, Gltima reforma aplicable publicada en el D.O.F. 29-01-2016.
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IX. ORGANIGRAMA

Gobierno Municipal de

TECALITLAN, JALISCO.

Administracion 2018 - 2021

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Presidente Municipal
Martin Larios Garcia

JEFE DE GABINETE

Mtro. Lenin A. Ramirez Milanez
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TECALITLAN

[l cuerro eoiicio
I cooromaciones
D DIRECCIONES

D PERSONAL GENERAL

| PERSONAL EVENTUAL

SECRETARIO GENERAL

Lic. Evaristo Soto Contreras

OFICIAL MAYOR

Prof. Ramiro Torres Chéivez

COORDINACION DE SERVICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES

SERVICIOS GENERALES

C. J. Jesus Barajas Flores

1

SUBDIRECTOR

C. J. Jesus Partida Moreno

[

CHOFERES
C. Carlos Uriel Cuevas Luna
C. Isidro Cardenas Morfin
C. Miguel Angel Anguiano
ontes de Oca

AUXILIARES
C. Miguel A. Hernéndez Huerta
C.Ramén Orozco Flores
C. Jorge A. Cordova Cortés
C. Edson de Jestis Abundis Soto
C. Rosendo Gutiérrez Munguia

BARRENDEROS
C. Jesus Chavez Lopez
C. Antonio Barajas Licea
C. Adéan Cervantes Moreno
C. Fco. Javier Cerna Padilla
C. José de Jests Barajas Chévez

| AUX. ADMINISTRATIVO

oy

INTENDENTE AUD. MPAL.
C. M. Mercedes Medrano C.

INTENDENCIA COMPLEJO A.
C. Edith Anaya Martinez
C. Terea Alcaraz Cortés

INTENDENTE MERCADO | | BARRENDERO -
C. Nora Rivera Negrete C. J. Natividad Barajas Cardenas
INTENDENCIA BANOS AFANADORA

C. Arturo Flores Lupercio
C. Celedonia Gonzdlez Gémez

INTENDENTE CADER
C. Susana E. Herrera Martinez

AYUDANTE

C. Raul Aguilar Rodriguez

VELADOR MERCADO MPAL.
C. Javier Rangel Garcia

l C. Juan Carlos Arellano Casillas

CHOFERES
C. Juan Carlos Panduro Arellano —
C. Raul Pérez Panduro

C. Javier Gonzélez Cardenas

ENC. PARQUE VEHICULAR}_

C. Isabel Rangel Garcia
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