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INTRODUCCION e
TECALITLAN

El presente Manual de Organizacion servird como instrumento de trabajo el cual dara a
conocer las funciones y objetivos del Departamento de Promocidon Econdmica,
conoceremos la vision y misién, asi como los valores que debemos tener como
departamento, de igual manera el perfil de las personas para atender dicha Direccion,
facilitando con ello la incorporacién nuevo personal.

La Direccion de Promocion Econdmica del Municipio de Tecalitlan, es la encargada de
gestionar los distintos apoyos para el mejoramiento de las PyMES, apoyos que van desde
capacitacion en las distintas dreas de la empresa o negocio, hasta la gestion de recursos
para emprender un negocio o para dar impulso a los ya existentes.

La importancia del departamento de promocién econdmica nace, debido a la necesidad de
que haya un enlace entre ciudadanos y gobierno el cual sirva de gestor para el crecimiento
y desarrollo del sector econdmico. Para esto se conformo un equipo de trabajo el cual sirve
de apoyo para facilitar los recursos tanto estatelas y federales para impulsar la economia
local y beneficiar a gran parte de familias Tecalitlenses por medio de la generacion de
empleos.

IV. OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del manual es para identificar y conocer los diferentes procesos que manejamos
como departamento para que de esta manera se le facilite a la administraciéon y al publico
en general ver las actividades que se realizan en el departamento, asi como las instituciones
con las que trabaja, de igual manera ver las funciones de los integrantes del departamento
y a la hora de contratar un nuevo funcionario sea mas agil buscar el perfil.

Deigual manera nos sirve para conocer la mision, vision y los valores éticos, los cuales deben
ser cumplidos y acatados por todos los integrantes del departamento, asi como las personas
que nos visitan para el buen funcionamiento de la administracion.
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NORMATIVIDAD

VII. e 5
TECALITLAN

MARCO JURIDICO

VI.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Ley Federal De Trabajo.

Ley General de Desarrollo Econdmico.

Ley de Gobierno y la Administracién Pablica Municipal.

Reglamento del Gobierno y la Administracién Plblica del Ayuntamiento de
Tecalitlan.

ATRIBUCIONES

M.

VI.

VII.
VIIL

IX.

X.

tecalitla N.gob.mx,,

Promover el desarrollo integral de municipio mediante la promocién econdmica.
Detectar oportunidades de desarrollo y mejoramiento de las empresas vy
proponerlas oportunamente.

Gestionar recursos ante las distintas secretarias (FOJAL, SEDECO, CEPE, SNE, INAES,
FONAES, Fomento Al Empleo, INADEM, IAJ, SEPROE, SEDESOL, etc.).

Brindar asesoria veraz y oportuna para los empresarios y

emprendedores del municipio.

Proporcionar la informacion adecuada, en tiempo y forma, de los distintos
programas de las diferentes dependencias de las Direcciones.

Las demas que la ley y el Presidente Municipal le encomiende o asigne.

Los Titulares de las Direcciones Generales seran suplidos en sus ausencias
temporales por los servidores publicos de la jerarquia inmediata inferior de su
respectiva adscripcion de conformidad al orden establecido en el Manual de
Organizacion; o bien mediante designacion directa del director correspondiente,
mediante acuerdo que deberd ser aceptado por el Oficial Mayor.

Atender y cumplir con las obligaciones y atribuciones que le competan a la Direccion
General a su cargo de acuerdo a lo establecido en este Reglamento.

Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar el desarrollo de las funciones y
actividades encomendadas a las areas que integran la Direccion General a su cargo.
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APROBACION DEL MANUAL:

PROF. RAMIRO TORRES CHAVEZ, OFICIAL
ELABORO: | MAYOR DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE
TECALITLAN, JALISCO.

LIC. BERTIN UBALDO HERRERA MANCILLA,
DIRECTOR DE PROMOCION ECONOMICA

REVISO: DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE TECALITLAN,
JALISCO.
APROBO: C. MARTIN LARIOS GARCIA, PRESIDENTE

MUNICIPAL DE TECALITLAN, JALISCO.

CONTROL DE REFORMAS:

FECHA DE
REVISION: REVISION Y NOMBRE DEL DOCUMENTO:
AUTORIZACION:
CREACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE
01 21/102019 PROMOCION ECONOMICA DE TECALITLAN,
JALISCO.

Por lo que en los términos de los articulos 45, 46 de la Ley del Gobierno y la Administracion
Publica Municipal del Estado de Jalisco se aprueba el Manual de Organizacién de Promocién
Econdmica del Municipio de Tecalitlan, Jalisco, para su correspondiente publicacion en la
Gaceta Municipal de Tecalitlan, y que tendra vigencia al dia siguiente de su publicacion.

ATENTAMENTE
“2019, ANO DE LA IGUALDAD DE GENERO EN JALISCO”
Tecalitlan, Jalisco; a 21 de octubre del afio 2019

oy lm \aviod .

C. MARTIN LARIOS GARCIA
Presidente Municipal

-

LIC. BERTIN UBALDO HERRERA MANCILLA
Direccidn de Promocion Econdmica
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